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INSTITUTO CAMPECHANO 
DIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES 

OFICINA DE INVENTARIOS 
 

 
ACTA ADMINISTRATIVA No. 01/2017 PARA BAJA DE BIENES OBSOLETOS E INSERVIBLES. 

 
EN LA CIUDAD Y PUERTO DE CAMPECHE, CAPITAL DEL ESTADO DEL MISMO NOMBRE, SIENDO LAS 10:00HRS. 
DEL DÍA VIERNES 28 DE ABRIL EN EL LUGAR QUE OCUPA LA DIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES DEL 
INSTITUTO CAMPECHANO, UBICADA EN LA CALLE 10 No.357, SE REUNIERON, ANTE LA PRESENCIA DEL DR. 
FERNANDO JOSÉ SANDOVAL CASTELLANOS; RECTOR DEL INSTITUTO CAMPECHANO, LIC.ARIADNA VILLARINO 
CERVERA, SECRETARIA GENERAL;   C.P. PABLO GARCÍA HORTA, ENCARGADO DE LA DIRECCIÓN GENERAL  DE 
FINANZAS; L.A.E. HELGA IRACEMA CRUZ SEGOVIA, ENCARGADA DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL; L.A.F. 
MARCO ANTONIO GARAY AGUILAR, ENCARGADO DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN;  LIC. JUAN 
ERASMO TEJERA ESTRELLA, ABOGADO GENERAL DEL I.C.; C.P. JOSÉ ALEJANDRO ESQUIVEL CASTILLO, 
ENCARGADO DE LA DIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES; C. LISANDRO CENTURION ATUN, ENCARGADO DE 
LA DIRECCIÓN DE SERVICIOS GENERALES; LICDA. RAQUEL CASTILLA SANDOVAL, JEFA DE LA OFICINA DE 
INVENTARIOS; CON EL OBJETO DE FORMALIZAR LA BAJA DEFINITIVA DE LOS BIENES QUE SE ENCUENTRAN 
OBSOLETOS E INSERVIBLES, LOS CUALES SE DETALLAN EN EL FORMATO ANEXO A LA PRESENTE BAJA. ------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
- 
 
--------------------------------------------------------------------HECHOS------------------------------------------------------------------- 
 
LO QUE EN LA PRESENTE PARTICIPAN DAN FE DE QUE SE REALIZÓ EL ACTO POR EL QUE NOS ENCONTRAMOS 
REUNIDOS, CON EL OBJETO DE LEVANTAR LA PRESENTE ACTA, EN CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD 
EXISTENTE, Y APARTIR DE LA REVISIÓN Y VERIFICACIÓN A LOS ACTIVOS FIJOS QUE CONFORMAN EL 
PATRIMONIO DEL INSTITUTO CAMPECHANO, PARA DAR DE BAJA A LOS BIENES QUE SE DETALLAN EN EL 
ANEXO: (RELACIÓN DE BIENES PARA  BAJA No.02/2017), Y CUYO REGISTRO SE ENCUENTRA EN LA BASE DE 
DATOS DE LA OFICINA DE INVENTARIOS.---------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------ 
 
HACE CONSTAR QUE LOS MISMO ESTÁN EN MAL ESTADO FÍSICO Y POR SUS CUALIDADES TÉCNICAS NO 
RESULTAN ÚTILES PARA EL SERVICIO ADMNISTRATIVO, POR LO QUE LA REPARACIÓN RESULTA INCOSTEABLE, 
EN BASE A SUS DICTAMENES TECNICOS, SE PROCEDE AL RETIRO Y DESECHO DE LOS BIENES COMO SE 
MUESTRAN EN FOTOGRAFÍAS, YA QUE FUERON DEBIDAMENTE AUTORIZADOS PARA LA BAJA POR EL COMITÉ 
DE BIENES  DEL INSTITUTO CAMPECHANO, SEGÚN ACTA DE SESIÓN ORDINARIA  CELEBRADA EL DÍA 19 DE 
ENERO DEL AÑO 2016.--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------- 
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INSTITUTO CAMPECHANO 
DIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES 

OFICINA DE INVENTARIOS 
 

ACTA ADMINISTRATIVA No. 01/2017 PARA BAJA DE BIENES OBSOLETOS E INSERVIBLES. 
 

ANEXOS 
 

ANEXO1.- RELACIÓN DE BIENES PARA BAJA No.01/2017, LA CUAL CONSTA DE CUATRO HOJAS EN ORIGINAL. 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
EXPUESTO LO ANTERIOR, SE DA POR TERMINADA LA PRESENTE DILIGENCIA A LAS 13:00 HORAS DEL MISMO 
DÍA DE SU INICIO, FIRMANDO AL CALCE PARA DAR CONSTANCIA LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON.---------------
------  
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
 

 
POR EL INSTITUTO CAMPECHANO 

 
 

 
        ___________________________________              ________________________________ 
           DR.FERNANDO JOSÉ SANDOVAL CASTELLANOS                       LIC. ARIADNA VILLARINO CERVERA 
                 RECTOR DEL INSTITUTO CAMPECHANO                                  SECRETARIA GENERAL DEL I.C. 
 
 
 
           ______________________________________                      ___________________________________ 
                   L.A.E. HELGA IRACEMA CRUZ SEGOVIA                                          C.P. PABLO GARCÍA HORTA 
                  ENCARGADA DEL ÓRGANO INTERNO DE                       ENCARGADO DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE                                       
                                      CONTROL DEL I.C.                                                                       FINANZAS 
 
 
 
           ______________________________________                  ____________________________________ 
                L.A.F. MARCO ANTONIO GARAY AGUILAR                           LIC. JUAN ERASMO TEJERA MORALES  
                 ENCARGADO DE LA DIRECCIÓN GENERAL                                      ABOGADO GENERAL DEL I.C.          
                                DE ADMINISTRACIÓN                                                           
                                                      
 
 
            _____________________________________                    _____________________________________ 
                 C.P. JOSÉ ALEJANDRO ESQUIVEL CASTILLO                                   C. LIZARDO GILBERTO CENTURIÓN ATUN  
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                     ENCARGADO DE LA DIRECCIÓN DE                                  ENCARGADO DE LA DIRECCIÓN DE SERVICIOS 
GENERALES       
                                RECURSOS MATERIALES  
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ACTA ADMINISTRATIVA No. 02/2017 PARA BAJA DE BIENES OBSOLETOS E INSERVIBLES. 
 
 

 
 
 
 
_______________________________________                                      
____________________________________ 
      MTRO. MANUEL ALVARADO ÁLVAREZ                                                     LICDA. RAQUEL CASTILLA SANDOVAL 
ENCARGADO DE LA DIRECCIÓN DE COMPUTO                                             JEFA DE LA OFICINA DE INVENTARIOS 
 

 

 

 

--------------------------------------------------------------- FIN DEL ACTA ---------------------------------------------------------------- 


